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1. Bapfang auslédndischer Gdstc

Offiziellc ausléndischs Gdste dcs Verlages werden durch D c¢in-
geladen bzw. durch die HV bci D angekiindigie D logt festi, ob
cr sclbst oder welcher Bereichsloiter dic Betreuung lbornimuat.
Der Betreuer ist verantworilich fiir don Lupfang dcs Gasics auf
deiw Flughafens;Bahnhof, fiix dic Abholung dcs Tascbengpldes in
der Kassc, die Ubergabe des Taschengeldes an den Gasi, dic Pla-
nung dcs Aufenthalis, Klirung der den Gast interessisrenden
Pragon, die kulturclle Betrcuung, dic Begloitung des Gastes zun
Flughafen, Bahnhof bei der Riickreisc, Finanzicllsc Pragen der Be-
treuung sind wit D zu kldrcn,

ilclden sich ausldndischc GHstc zu kurzen Arbeitsbesuchen in Ar-
beitscinheitcn an, so ist dor Abtcilungsleiter dariiber zu in-
forumiercn. Uber den AnlaB dos Besuches und den Inhalt der gefilnr-
ton Gesprache ist D kurz schriftlich zu inforiicron.

2. wopfang privatecr Besuche

%8 ist grundsdtzlich untersagt, ausldndische Privatbesuciic i
Verlag zu cupfangcn. Andcrc Privatbosuche egind aul cin Mindiaum
zu beschrinken und zcitlich nicht auszudchnen. Ist es aus bceson-
doren Grinden notwendig, daB sich privatc Besushor ldngere Zeit
in Verlag aufhalticen ulissen, ist dies iwm rcd. Borcich dew Abici-
lungeleiter, in dcn andercn Beroichen dem Boreichsleiter mitzu-
tedlcn,
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3., Diensilichc Besguche durch DDR-Biirger

Sofern dic Pfortnerloge beoeetzi ist, hat der Pforincr di¢ Porso-
nalicn aller Besuchcr in das Lingangsbuch cinzutragen und boiu
Verlasscn des Hauscs wieder auszutiragen. Da die Pforincrloge oft
nicht besetzt werden kann, sind allc Mitarbeiter gehalten, freu-
dcn Porsoncn im Verlag beiwm Pinden dex gewiinschion Gespréchspart-
ncr behilflich zu scin und gegen unmotiviertcn Aufenthalt in Be-
roichen, dic nicht zwa Gesprdchspartncy gehoren, einzuschreiten.



